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CAHIER DES CHARGES

ORGANISATION D'UNE SESSION DE FORMATION
LES BONNES PRATIQUES DE GESTION COMPTABLE
1. OBJET

Le présent cahier des charges définit les modalités d'organisation et le contenu
pédagogique d'une formation destinée au personnel de PRESTIGE POULTRY
LIMITED, portant sur la maitrise des bonnes pratiques comptables selon le référentiel
SYSCOHADA Révisé.

2. CONTEXTE ET OBJECTIFS
2.1 Contexte

La formation vise a professionnaliser la gestion financiere et comptable de l'entreprise,
en assurant une parfaite conformité avec les normes en vigueur dans I'espace OHADA,
notamment en matiére de tenue de comptes, de production d'états financiers et de
sécurité des procédures.

2.2 Objectifs Pédagogiques
A l'issue de la formation, les participants doivent étre capables de :

- Maitriser les concepts fondamentaux et les principes comptables (Image fidele,
Régularité, Sincérité).

- Organiser et classer les piéces justificatives selon les régles de l'art.

- Enregistrer correctement les opérations courantes en appliquant la partie double.
- Gérer efficacement la trésorerie et éviter les risques fiscaux.

- Mettre en place un dispositif de contrdle interne sécurisé.

- Réaliser la cloture des comptes et produire la liasse fiscale compléte.

- Analyser la performance a travers les Soldes Intermédiaires de Gestion (SIG) et les
indicateurs clés.

3. CONTENU DETAILLE DE LA FORMATION
Le programme est structuré en 8§ modules comme suit :
Module 1 : Fondamentaux de la gestion comptable

- Role et fonctions de la comptabilité (Mesure, Preuve, Aide a la décision).
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- Principes clés : Image fidele, Régularité, Sincérité.

- Notions essentielles : Actif/Passif, Charges/Produits, Calcul du résultat.

Module 2 : Organisation efficace de la comptabilite
- Bonnes pratiques : Tenue réguliére et classement chronologique.
- Archivage physique et numérique (sécurisation des données).

- Outils recommandés : Excel, logiciels dédiés (Sage, QuickBooks, etc.) et paramétrage
du Plan Comptable OHADA.

Module 3 : Enregistrement des opérations courantes

- Régle d'Or n°1 : Aucune écriture sans picce justificative.

- Regle d'Or n°2 : Application stricte du principe de la partie double.

- Traitement pratique des cas : Achats, Ventes, Opérations de trésorerie.

Module 4 : Gestion de la trésorerie

- Gestion de la caisse et du brouillard (interdiction de la caisse négative).

- Technique du rapprochement bancaire.

- Plafonds de paiement et risques fiscaux (Especes vs Virement/Cheque).

Module 5 : Controle interne et sécurisation

- Mise en place de procédures : Séparation des taches, circuit de validation ("Bon a
payer").

- Gestion des stocks et inventaires physiques.

- Objectifs : Lutte contre la fraude, réduction des erreurs et protection du patrimoine.
Module 6 : Cloture comptable et états financiers

- Vérification de la balance et lettrage des comptes.

- Inventaire physique et ajustements de fin d'exercice (Amortissements, Provisions,
Charges a payer).

- Production des documents obligatoires :
- Le Bilan
- Le Compte de Résultat (et analyse des SIG)
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- Le Tableau de Flux de Trésorerie (TFT)

Module 7 : Erreurs fréquentes a éviter

- Confusion entre dépense et charge / Immobilisation et charge.

- Oublis d'écritures et mauvaises imputations.

- Non-respect des formats SYSCOHADA Révisé.

Module 8 : Bonnes pratiques avancées

- Elaboration de tableaux de bord financiers mensuels.

- Suivi des indicateurs clés de performance (KPI) : Liquidité, Rentabilité, Endettement.
- Elaboration et suivi du budget prévisionnel.

4. DISPOSITIONS ADMINISTRATIVES

- Bénéficiaires : Personnel comptable, administratif et gestionnaire de PRESTIGE
POULTRY LIMITED.

- Date de la formation : Du 15 au 17 Avril 2026.

- Lieu : Yamoussoukro.

- Durée totale : 36 Heures.

- Formateur retenu : M. ELVIS GNENEZEHI.

5. METHODOLOGIE ET LIVRABLES
5.1 Approche Pédagogique

- Alternance d'exposés théoriques et de cas pratiques.

- Utilisation d'exemples concrets adaptés au secteur d'activité.

- Sessions de questions-réponses et échanges d'expériences.
5.2 Livrables

Le formateur s'engage a fournir :

- Le support de formation complet (version papier et/ou numérique) pour chaque
participant.

- Les corrigés des exercices et cas pratiques.

- Une liste des mode¢les et procédures clés (état de rapprochement, brouillard de caisse,
etc.).
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Pour PRESTIGE POULTRY LIMITED

4

Tél :/ (+225) 2723433727 / 0500933661 / 0708482222 — C C : 1514765 U — Régime d’'imposition : Réel simple — Centre des
Impéts : Yopougon 1 — RCCM N° CI-ABJ-2015-B-8191 Email : loutche.entreprise@gmail.com / info@loutche.com —
Site Web : www.loutche.com / www.prestige.loutche.com Comptes Bancaires : BITP Plateau :
N°C16500100101040732000660 / ECOBANK N° C105901016120318576000127


http://b :%20www.loutche.com%20/%20%20
http://b :%20www.loutche.com%20/%20%20

